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Descripción generada automáticamente]
🧪 Ejercicio 2 – Control de Vencimientos   
🎯 Objetivo
Construir un flujo programado que revise tareas almacenadas en Excel y envíe distintos tipos de alertas según la cercanía de la fecha de vencimiento.
El ejercicio será progresivo para evitar confusión y avanzar paso a paso hasta llegar al flujo completo.

📊 Preparación previa – Crear el archivo Excel
Antes de construir el flujo, es necesario preparar correctamente el archivo Excel.
Paso 1 – Crear archivo Excel
· Abrir Excel (local o en línea)
· Crear un nuevo archivo
· Guardarlo en:
· OneDrive
· o SharePoint
Nombre sugerido:
Vencimientos.xlsx

Paso 2 – Crear las columnas
Crear las siguientes columnas:
	ID
	NombreTarea
	Responsable
	CorreoResponsable
	FechaVencimiento
	Estado
	Notificado alerta urgente
	Notificado Alerta temprana



Paso 3 – Ingresar datos de ejemplo
⚠️ IMPORTANTE:
La columna FechaVencimiento debe estar en formato Fecha.
	ID
	NombreTarea
	Responsable
	CorreoResponsable
	FechaVencimiento
	Estado
	Notificado alerta urgente
	Notificado Alerta temprana

	1
	Informe mensual
	Juan Pérez
	juan@empresa.com
	2026-05-10
	Pendiente
	no
	no

	2
	Pago proveedor
	Ana López
	ana@empresa.com
	2026-05-03
	Pendiente
	no
	no

	3
	Declaración IVA
	Carlos Díaz
	carlos@empresa.com
	2026-05-20
	Completado
	no
	no



Paso 4 – Convertir en tabla
· Seleccionar todos los datos
· Ir a:
· Insertar → Tabla
· Activar:
· “La tabla tiene encabezados”
Nombre sugerido de tabla:
Tareas
⚠️ Este paso es obligatorio.

⚠️ Consideraciones importantes del flujo real
Este flujo utiliza comparación de fechas considerando zona horaria de Chile.
⚠️ Importante:
utcNow() devuelve fecha/hora UTC, por lo que primero debemos convertirla a horario Chile antes de realizar comparaciones.
Zona horaria utilizada:
Pacific SA Standard Time

El comportamiento será:
	Escenario
	Acción

	Tarea vence en menos de 7 días
	Alerta temprana

	Tarea ya vencida
	Alerta urgente

	Estado = Completado
	No enviar alerta



🧪 Parte 1 – Flujo base (estructura mínima)
En esta primera etapa construiremos solamente la estructura principal.

Paso 1 – Crear flujo programado
Tipo:
· Flujo en la nube programado
Configuración:
	Campo
	Valor

	Frecuencia
	Día

	Intervalo
	1

	Hora sugerida
	07:45 AM



Paso 2 – Enumerar filas Excel
Acción:
Enumerar las filas de una tabla

Configuración:
· Archivo: Vencimientos.xlsx
· Tabla: Tareas
· Formato fecha: ISO 8601

Paso 3 – Filtrar tareas completadas
En el parámetro Filter Query:
Estado ne 'Completado'

👉 Esto evita procesar tareas terminadas.

Paso 4 – Aplicar a cada
Agregar:
Aplicar a cada

Usar:
value

del Excel.

🔧 Mejora 1 – Preparar fechas y zona horaria Chile
Ahora prepararemos las fechas para compararlas correctamente.

Paso 1 – Obtener fecha actual UTC
Acción:
Compose

Nombre sugerido:
Redactar-utc

Expresión:
@utcNow()


Paso 2 – Convertir UTC a horario Chile
Acción:
Convertir zona horaria

Nombre sugerido:
Convertir_la_zona_horaria

Configuración:
	Campo
	Valor

	Hora base
	outputs('Redactar-utc')

	Zona origen
	UTC

	Zona destino
	Pacific SA Standard Time

	Formato
	s


👉 Esto asegura que todas las comparaciones se hagan usando horario Chile.

Paso 3 – Formatear fecha de vencimiento
Acción:
Compose

Nombre sugerido:
Redactar_-_fechavencimiento_en_dia-mes-año

Expresión:
@formatDateTime(items('Aplicar_a_cada_uno')?['FechaVencimiento'], 'dd-MM-yyyy')


🔧 Mejora 2 – Detectar tareas próximas a vencer
Ahora construiremos la lógica de alerta temprana.

Paso 1 – Calcular fecha menos 7 días
Acción:
Compose

Nombre sugerido:
Redactar-fecha_vencimiento_menos_7_dias_-_en_UTC

Expresión:
@addDays(item()?['FechaVencimiento'], -7, 'u')

👉 Esto calcula el límite de alerta temprana.

Paso 2 – Crear condición
Condición:
lessOrEquals(
    outputs('Redactar-fecha_vencimiento_menos_7_dias_-_en_UTC'),
    body('Convertir_la_zona_horaria')
)

👉 Significa:
“Estamos dentro de los 7 días previos al vencimiento considerando horario Chile”.

🔧 Mejora 3 – Diferenciar alerta urgente y alerta temprana
Ahora agregaremos dos escenarios distintos.

Escenario A – Alerta urgente
Paso 1 – Crear fecha Chile menos 7 días
Acción:
Compose

Nombre sugerido:
Redactar-_UTC_menos_7_dias

Expresión:
@addDays(body('Convertir_la_zona_horaria'),-7)

⚠️ Aunque el nombre mantiene “UTC”, ahora realmente utiliza horario Chile convertido previamente.

Paso 2 – Condición urgente
Condición:
lessOrEquals(
    outputs('Redactar-fecha_vencimiento_menos_7_dias_-_en_UTC'),
    outputs('Redactar-_UTC_menos_7_dias')
)


Resultado esperado
Si la tarea ya está vencida:
✅ Enviar alerta urgente.

Correo urgente
Asunto sugerido:
Alerta URGENTE tarea: [NombreTarea]

Contenido:
Hola [Responsable]

Se detectó una tarea pendiente vencida:

📌 Tarea: [NombreTarea]
📅 Fecha: [FechaVencimiento]
📊 Estado: [Estado]

⚠️ Por favor revisa y actualiza el estado.


Escenario B – Alerta temprana
Si NO está vencida pero entra en los próximos 7 días:
✅ Enviar alerta temprana.

Correo temprano
Asunto sugerido:
Alerta temprana tarea: [NombreTarea]

Contenido:
Hola [Responsable]

Se detectó una tarea pendiente que vence en los próximos 7 días:

📌 Tarea: [NombreTarea]
📅 Fecha: [FechaVencimiento]
📊 Estado: [Estado]

⚠️ Por favor revisa y actualiza el estado.


🔧 Mejora 4 – Personalizar correos Outlook
Ahora enriqueceremos los mensajes.

Buenas prácticas
✅ Usar HTML
✅ Resaltar información importante
✅ Agregar enlaces directos
✅ Personalizar destinatario

Ejemplo enriquecido
Hola @{items('Aplicar_a_cada_uno')?['Responsable']}

Se detectó una tarea pendiente:

📌 Tarea: @{items('Aplicar_a_cada_uno')?['NombreTarea']}

📅 Fecha:
@{outputs('Redactar_-_fechavencimiento_en_dia-mes-año')}

📊 Estado:
@{items('Aplicar_a_cada_uno')?['Estado']}

🔗 Accede directamente:
<a href="LINK">Ver detalle</a>

⚠️ Por favor revisa y actualiza el estado.

Saludos,
Sistema automático


🚀 Mejora 5 – Evitar correos duplicados
Ahora agregaremos control de notificaciones.

Caso 1 – Alerta urgente
Paso 1 – Obtener fila
Acción:
Obtener una fila

Usar:
· ID

Paso 2 – Validar si ya fue notificado
Campo:
Notificado alerta urgente


Paso 3 – Si NO fue notificado
✅ Enviar correo
✅ Actualizar fila Excel

Paso 4 – Actualizar fila
Campo:
Notificado alerta urgente = si


Caso 2 – Alerta temprana
Misma lógica usando:
Notificado Alerta temprana


🧠 Conceptos aprendidos
· Flujos programados
· Excel como fuente de datos
· Iteraciones (Aplicar a cada)
· Comparación de fechas
· Conversión de zona horaria
· Fechas UTC vs horario Chile
· Condiciones múltiples
· Correos dinámicos Outlook
· Actualización de filas Excel
· Prevención de duplicados
· Automatización de seguimiento

✅ Resultado final esperado
El flujo será capaz de:
✅ Revisar tareas automáticamente cada día
✅ Ignorar tareas completadas
✅ Convertir UTC a horario Chile
✅ Detectar tareas próximas a vencer
✅ Detectar tareas vencidas
✅ Enviar distintos tipos de alertas
✅ Personalizar correos
✅ Evitar notificaciones duplicadas
✅ Actualizar Excel automáticamente
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