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Descripción generada automáticamente]
Evaluación Práctica Final
Automatización de Procesos con Microsoft Power Automate
Instrucciones
Seleccione solo  1 de los siguientes casos y desarrolle la automatización solicitada utilizando los conocimientos adquiridos durante el curso.
Se evaluará tanto el funcionamiento del flujo como la correcta utilización de las acciones, contenido dinámico y buenas prácticas.
Una vez completado enviar correo a  oscar.conejeros@hdaingenieros.com con copia a patricio.duhalde@hdaingenieros.com de lo siguiente:
· Captura de pantalla del flujo con resultado de ejecución, registro de datos y notificación enviada
· Adicionalmente para efectos administrativos Declaración Jurada provista también para efectos del cierre Sence

✅ Opción A – Registro de Rendiciones de Gastos
Escenario
El área de Contabilidad recibe por correo electrónico las rendiciones de gastos enviadas por los colaboradores.
Cada correo posee como asunto la palabra "Rendición" e incluye uno o más archivos adjuntos (boletas, facturas o comprobantes).
Se requiere automatizar el registro de estas rendiciones.

Requerimientos
1. Crear un flujo automatizado
Trigger:
· Cuando llega un nuevo correo (V3) 

2. Validar el correo
Procesar únicamente los correos cuyo asunto contenga la palabra:

Rendición

3. Guardar los archivos
Guardar todos los archivos adjuntos en una carpeta de OneDrive llamada:

Rendiciones de Gastos

4. Registrar la rendición
El alumno podrá escoger una de las siguientes alternativas:
Alternativa A
Registrar la información en una Lista de Microsoft Lists (SharePoint Personal)
Campos mínimos:
· Título 
· Colaborador 
· Fecha recepción 
· Estado 

Alternativa B
Registrar la información en un archivo Excel ubicado en OneDrive.
La tabla deberá contener como mínimo:
· Fecha 
· Remitente 
· Asunto 
· Estado 

5. Enviar confirmación
Enviar un correo al remitente indicando que la rendición fue registrada correctamente.


✅ Opción B – Registro de Proveedores
Escenario
Se recibe por correo electrónico solicitudes para registrar nuevos proveedores en el sistema.
Cada solicitud llega con el asunto "Nuevo Proveedor" y contiene un formulario adjunto.
Se desea automatizar el registro de estas solicitudes para facilitar su seguimiento.

Requerimientos
1. Crear un flujo automatizado
Trigger:
· Cuando llega un nuevo correo (V3) 

2. Validar el correo
Procesar únicamente los correos cuyo asunto contenga:

Nuevo Proveedor

3. Guardar el formulario
Guardar el archivo adjunto en una carpeta OneDrive denominada:

Proveedores

4. Registrar la solicitud
El alumno podrá escoger una de las siguientes alternativas:
Alternativa A
Registrar la solicitud en una Lista de Microsoft Lists
Campos:
· Proveedor 
· Correo solicitante 
· Fecha recepción 
· Estado 

Alternativa B
Registrar la información en un Excel ubicado en OneDrive.
Columnas mínimas:
· Fecha 
· Remitente 
· Asunto 
· Estado 

5. Enviar confirmación
Enviar un correo al remitente indicando que la solicitud fue registrada exitosamente.
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